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Назначение и состав 
 

 Программное обеспечение «ИТС:Система Бюджет» предназначено для автоматизации процессов ведения 

бюджетного (бухгалтерского учета) в учреждениях бюджетной сферы. 

Программное обеспечение «ИТС:Система Бюджет» является дополнением к программному обеспечению на платформе 

«1С:Предприятие 8» и включает дополнительные внешние печатные формы, обработки, настройки, расширения. 

В состав ПО включены следующие объекты системы: 

Отчеты 

 Принятые денежные обязательства 

 Оборотная ведомость по нефинансовым активам (ф. 0504035) 

 Отчет по остаткам и оборотам БСО с номерами 

 Банк-касса 

 Акт сверки по доходам 

 Карточка учета материальных ценностей (ф. 0504043) 

 Книга учета материальных ценностей (ф. 0504042)  

Обработки 

 Загрузка данных из документов «Ведомость в банк» в документ «Заявка на кассовый расход» 

 Загрузка начисления доходов 

 Заполнение документа «Акт сверки взаиморасчетов» по дате исполнения платежного документа  

 Перенос данных между документами 

 Формирование выпадающих доходов 

 Изменение статусов ЗКР 
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Печатные формы 

 Заявка на кассовый расход  

 Приходный кассовый ордер 

 Расходный кассовый ордер 

 Доверенность (М-2) 

 Универсальный передаточный документ (УПД)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4 
 

1. Отчет «Принятые денежные обязательства» 
 

Отчет «Принятые денежные обязательства» предназначен для анализа документов на наличие бухгалтерской проводки «Дт 

502.11 - Кт 502.12» внутри документа. 

Отчет анализирует данные следующих документов: 

 Поступление ОС, НМА, НПА 

 Поступление МЗ 

 Поступление услуг 

 Авансовый отчет 

 Отражение зарплаты 

 Поступление МЗ (в пути); 

 Поступление ОС, НМА, НПА (в пути) 

 Решение о командировании 

 Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо 

 Отчет о расходах подотчетного лица 

 Заявление на выдачу аванса 

 Исходящее извещение 

 Приходный кассовый ордер (фондовый) 

 Регистрация обязательств и сведений по договорам 

Отчет находится в разделе «Отчеты» подсистемы «ИТС: Система бюджет». 
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Рис. 1  

Для формирования отчета необходимо установить Дату, с которой будут анализироваться документы, а также установить 

отборы, которые будут учитываться при формировании отчета. После установки фильтров выполнить команду 

«Сформировать». 
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Рис. 2 

В отчете данные сгруппированы по видам документов. Двойным нажатием мыши по значению колонки «Документ» 

пользователь может открыть сам документ. 
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2. Отчет «Оборотная ведомость по нефинансовым активам (ф. 0504035) 
 

Отчет предназначен для формирования Оборотной ведомости по нефинансовым активам по форме 0504035. С помощью 

отчета «Оборотная ведомость по нефинансовым активам (ф. 0504035)» формируется оборотная ведомость по НФА по 

счетам 101, 103, 105, 108 и т.д. без учета внутренних оборотов НФА. Из отчета исключены обороты:  

 105.ХХ - 105.ХХ 

 101.ХХ - 101.ХХ 

 103.ХХ - 103.ХХ 

 108.ХХ - 108.ХХ 

 

Отчет находится в разделе «Отчеты» подсистемы «ИТС: Система бюджет». 

 

Рис. 3 
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Порядок формирования отчета аналогичен формирования типовому отчету «Оборотная ведомость НФА»: 

1. В шапке отчета необходимо установить период формирования отчета. 

Выбрать счет учета, организацию и установить другие фильтры при необходимости. 

2. Выполнить команду «Сформировать». 

 

Рис. 4 
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3. Отчет по остаткам и оборотам БСО с номерами 
 

«Отчет по остаткам и оборотам БСО с номерами» отображает информацию по остаткам и оборотам счета 03.1 «Бланки 

строгой отчетности». Отчет позволяет выводить информацию о движениях Бланков строгой отчетности в разрезе ЦМО, а 

также отображает такие данные как: 

 Наименование БСО 

 Серия БСО 

 Номер начальный 

 Номер конечный 

 Количество 

 Сумма 

Отчет находится в разделе «Отчеты» подсистемы «ИТС: Система бюджет». 

Порядок формирования отчета:  

1. В шапке выбрать «Организацию» и Период формирования данных. 

2. В нижнюю табличную часть по кнопке «Добавить» выбрать одно или несколько материально ответственных лиц из 

справочника «ЦМО». 

3. Выполнить команду «Сформировать отчет». 
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Рис. 5 
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После будет сформирован отчет в виде табличного документа. Отчет сгруппирован в отдельные табличные части «Остаток 

на начало периода», «Обороты за период» и «Остаток на конец периода». 

 

Рис. 6 
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4. Отчет «Банк-касса» 
 

Отчет «Банк-касса» позволяет отображать информацию о банковских и кассовых операциях в разрезе КОСГУ и КБК в 

одном отчете. 

Отчет находится в разделе «Отчеты» подсистемы «ИТС: Система бюджет». 

 

Рис. 7 
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Порядок формирования отчета:  

1. В шапке выбрать Период формирования данных. 

2. При необходимости установить фильтр для исключения внутренних оборотов. 

3. Выполнить команду «Сформировать отчет». 

 

Рис. 8 
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5. Отчет «Акт сверки по доходам» 
 

Отчет предназначен для сверки между организацией, уполномоченной на вынесение постановлений об административных 

правонарушениях, и территориальным финансовым органом, администрирующим поступления в доход бюджета. 

Отчет находится в разделе «Отчеты» подсистемы «ИТС: Система бюджет». 

 

Рис. 9 
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Настройки отчета следует задать перед его формированием: 

 Период – определяет, период за который будет собрана информация из учетной системы; 

 Счета расчетов – задает список счетов, по которым будет сформирован «Акт сверки», можно указать как конкретные 

счета, так и группы счетов; 

 На дату – определяет дату, которая будет выводиться в заголовке отчета; 

 Ответственный организации – подписант со стороны организации, уполномоченной на вынесение постановлений об 

административных правонарушениях; 

 Ответственный ТФО – подписант со стороны территориального финансового органа; 

 Выводить дополнительные параметры – определяет возможность вывода дополнительной информации под 

заголовком отчета о наименовании организации, уполномоченной на вынесение постановлений об 

административных правонарушениях, и периода, за который заполнен «Акт сверки»; 

 Администратор начисления – определяет организацию, которая будет выведена в дополнительную информацию (см. 

настройку «Выводить дополнительную информацию»); 

 Выводить остатки только по данным за период – определяет порядок вывода информации об суммах задолженности: 

если чекер установлен, то остатки будут выведены только по расчетам, которые входят в период формирования отчета, 

если чекер не установлен, то выводятся все остатки по счетам расчетов; 

 Организация – позволяет установить отбор по справочнику «Организации» для вывода данных в отчет; 

 ИФО – позволяет установить отбор по справочнику «ИФО» для вывода данных в отчет; 

 Выводить дату оплаты в "Примечание" – позволяет выводить дату оплаты штрафа в графу "Примечание". 
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Рис. 10 
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6. Карточка учета материальных ценностей (ф. 0504043) 
 

Отчет выводит унифицированную форму 0504043 приказ Минфина от 30.03.2015 № 52н (в ред. Приказа Минфина России 

от 15.06.2020 № 103н) — Книга учета материальных ценностей. 

Карточка учета материальных ценностей предназначена для ведения детального учета движения и остатков материальных 

ценностей на складе или в другом месте хранения. Она позволяет отслеживать поступление, расход и остатки каждого вида 

материальных ценностей. 

Отчет находится в разделе «Отчеты» подсистемы «ИТС: Система бюджет». 
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Рис. 11 

Порядок формирования:  

1. Установить период. 

2. Установить необходимые «Опции» вывода дополнительной информации: 

 Дату закрытия 

 Код ОКПО 

 Место хранения как структурное подразделение 

 Код структурного подразделения 

 Табельный номе МОЛ 

 Начальный остаток МЦ 

3. Установить необходимые фильтры для отбора данных: 

 Организация 

 Номенклатура 

 ЦМО 

 Счет 

 Отбор по межотчетному периоду 

4. Выполнить команду «Сформировать». 
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Рис. 12 
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7. Книга учета материальных ценностей (ф. 0504042) 
 

Отчет выводит унифицированную форму 0504042 приказа Минфина от 30.03.2015 № 52н (в ред. Приказа Минфина России 

от 15.06.2020 № 103н) — Книга учета материальных ценностей. Предназначена для обобщения, систематизации и 

накопления информации о движении и остатках материальных ценностей, находящихся на складах или в местах хранения, 

а также для контроля за их сохранностью. 

В строках движений при приходе (Документ "Поступление материалов") выводится номер и дата первичного документа и 

название контрагента, при расходе (Документ "Требование-накладная") выводится номер и дата внутреннего документа и 

ФИО, должность, подразделение получателя. 

В других документах прихода/расхода выводится информация (наименование документа, номер, дата) этого документа. 

Также выводится лист проверяющего (форма 0504042 (последний лист)). 

Отчет находится в разделе «Отчеты» подсистемы «ИТС: Система бюджет». 
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Рис. 13 

 

Порядок формирования:  

1. Установить период. 

2. Установить необходимые «Опции» вывода дополнительной информации: 

 Дату закрытия 

 Код ОКПО 
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 Место хранения как структурное подразделение 

 Код структурного подразделения 

 Табельный номе МОЛ 

 Начальный остаток МЦ 

3. Установить необходимые фильтры для отбора данных: 

 Организация 

 Номенклатура 

 ЦМО 

 Счет 

 Отбор по межотчетному периоду 

4. Выполнить команду «Сформировать». 
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Рис. 14 
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8. Загрузка данных из документов «Ведомость в банк» в документ «Заявка на кассовый расход» 
 

Обработка «Загрузка данных из документов «Ведомость в банк» в ЗКР» предназначена для автоматического создания и 

заполнения документов «Заявка на кассовый расход (сокращенная)» (далее ЗКР) на основании информации реестра, 

выгруженного из системы 1С: Зарплата и кадры государственного учреждения. 

Обработка находится в разделе «Обработки» подсистемы «ИТС: Система бюджет». 

 

Рис. 15 
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Форма обработки содержит в себе 2 части настроек, которые используются для заполнения ЗКР: 

 

Настройки: 

 

При нажатии на ссылку «Настройки» раскрывается список реквизитов документа ЗКР. Данные, заполненные на форме 

используются непосредственно при заполнении документов, которые создаются при работе с данной обработкой. В 

большей степени, настройки содержат реквизиты документа, которые заполняются обычно одними и теми же значениями, 

например реквизит Организация, Лицевой счет и т.д. Однако такой реквизит документа, как Контрагент (аналитика для 

типовой операции) должен быть скорректирован перед загрузкой документов, в зависимости от загружаемых реестров. 

Настройка «Использовать определенное соответствие для формирования ЗКР» позволяет однозначно задать данные для 

формирования документа, отметив определенную строку в Таблице соответствия (установив чекер колонке 

«Использовать»). 

 

Таблица соответствия: 

 

При нажатии на ссылку «Таблица соответствия» раскрывается табличная часть, в которую пользователем вносятся 

различные соответствия реквизитов, которые будут использоваться для определения тех или иных реквизитов документа 

ЗКР. Данные внесенные в табличную часть сохраняются при последующей работе с данной обработкой. 
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Рис. 16 

 

Для внесения данных в таблицу соответствия следует по кнопке «Добавить» создать новую строку, в которой необходимо 

заполнить реквизиты для следующих соответствий: 

 

 Соответствие полей «КБК + Основание выплат» определяет, какой договор будет выбран в шапке документа ЗКР. 

Договор определяется по КБК документа 
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 Соответствие полей «КБК + Доп. Классификация» определяет, какая «Доп. аналитика расчетов» будет выбрана в 

документе ЗКР. Доп. классификация определяется по КБК документа 

 Соответствие полей «Банк (Получатель) + Договор с банком» определяет, заполнение договора в Назначении 

платежа 

 Соответствие полей «КБК + Назначение» определяет, заполнение Формулировки вида выплаты в Назначении 

платежа 

 Соответствие полей «КБК + Номер обязательства» определяет, какой Номер обязательства будет заполнен в 

документе ЗКР в зависимости от КБК документа 

 

Рис. 17 
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Порядок создания документов ЗКР на основании выгруженных данных из 1С: Зарплата и кадры государственного 

учреждения: 

1. Предварительно перед работой с данным функционалом необходимо заполнить данные «Таблицы соответствия». 

Введенные данные будут использованы при заполнении самого документа ЗКР. 

2. На форме «Настройки» заполнить все необходимые данные. Перед каждой загрузкой документов необходимо 

проверять/при необходимости корректировать значение поля «Контрагент». Данное значение будет заполнено в документе 

на вкладке «Бухгалтерская операция». 

3. На форме «Настройки» выбрать параметр для установки Даты загружаемых документов. 

4. В поле «Путь к файлу» необходимо указать файл загрузки (файл, который был ранее выгружен из «1С: Зарплата и кадры 

государственного учреждения». 

5. Для «расшифровки» данных файла выполнить команду «Прочитать файл». 

6. После нажатия на кнопку «Прочитать файл» в нижней части обработки сформируется табличная часть, в которой будет 

заполнена основная информация из прочитанного файла. 

7. Для создания документов по данным файла необходимо выполнить команду «Загрузить данные». 

После успешного создания документов система выводит сообщение в нижней части обработки с указанием номеров 

документов ЗКР, которые были созданы в результате текущей обработки файла загрузки. Документы создаются со 

статусом исполнения «Подготовлен». 
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9. Загрузка начисления доходов 

 

Обработка предназначена для автоматизации создания документа «Ведомость начисления доходов» путем загрузки 

структурированных реестров начислений. 

Обработка находится в разделе «Обработки» подсистемы «ИТС: Система бюджет». 

 

Рис. 18 
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Рис. 19 

Порядок работы с обработкой: 

1.Заполнить «Настройки» 

 Организация: учреждение, администратор доходов. 

 КФО: вид деятельности. 

 ИФО: источник финансового обеспечения, заполняется, если в базе включен признак ведения учета по ИФО. 
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 Соответствие КБК и КОСГУ: таблица соответствия для определения кода классификации операций сектора 

государственного управления. 

 Дата документа: используется для определения даты документа. 

Пользовательская дата – документ создается датой, которую указал пользователь. 

Дата начисления – данные группируются по начисления из реестра, для каждой группы с определенной датой создаётся 

отдельный документ. 

Дата документа основания – данные группируются по датам документов оснований, для каждой группы с определенной 

датой создаётся отдельный документ. 

 Подразделение: заполняется либо для формирования бухгалтерских корреспонденций, если в базе установлен 

признак ведения учета по подразделениям, либо для включения информации о подразделении в печатную форму 

документа. 

 Учитывать дату первичного документа для определения типа операции: позволяет определить «статус операции» 

на основании даты. 

 Ответственный исполнитель: используется для определения ответственного исполнителя в документе. 

 Источник дохода: если поле заполнено, то выбранное значение будет использоваться при формировании документа. 

Если поле не заполнено, тогда будет выполняться поиск элементов справочника Номенклатура с типом "Гос. услуги 

(источники доходов)" по КПС и ОКТМО для каждой записи реестра, если элемент не найден, то новый элемент 

справочника Номенклатура будет создан и помещен в группу, указанную в поле «Группа номенклатуры».  

 Срок исполнения: определяет дату исполнения от даты признания доходов. 

 Удалить пробелы в поле "Плательщик": при чтении файла позволяет удалить пробелы в поле "Плательщик", до, 

внутри и после значения. 

 Удалить пробелы в поле "Номер документа": при чтении файла позволяет удалить пробелы в поле "Номер 

документа", до, внутри и после значения. 
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 Поиск договора только по Номеру: позволяет выполнить поиск элемента справочника "Договоры" только по 

Номеру, игнорируя значения Дата. 

 Группа контрагентов: позволяет ограничить поиск контрагентов, в указанной папке будут создаваться новые 

элементы справочника.   

 Группа физ. лиц: в указанной папке будут создаваться новые элементы справочника.   

 Группа номенклатуры: позволяет ограничить поиск «источников дохода», в указанной папке будут создаваться 

новые элементы справочника.   

 Документ основание: позволяет жестко задать документ основание, если значение не указано, то используются 

данные реестра. 

 Вести График платежей, План-график реализации: позволяет установить признак ведения графиков в учете для 

«договоров».   

 Типовая операция: используется для определения типовой операции в документе, располагается на вкладке 

«Бухгалтерская операция». 

 

Рис. 20 
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2. Выбрать файл реестра для обработки. 

3. Выполнить команду «Прочитать файл». 

4. Выполнить команду «Загрузить данные». 

 

Рис. 21 
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10. Заполнение документа «Акт сверки взаиморасчетов» по дате исполнения платежного документа 
 

Функционал позволяет заполнять даты в документе "Акт сверки взаиморасчетов" по дате исполнения платежного 

документа. Документ предназначен для проведения сверки взаиморасчетов учреждения с контрагентами. 

 

Порядок заполнения документа "Акт сверки взаиморасчетов": 

 

1. Установить способ составления документа. 

2. Выбрать Контрагента, расчеты с которым подлежат сверке. 

Сверка проводится за определенный период – в документе указать даты начала и окончания периода. 

3. По кнопке «Заполнить» (кнопка "Заполнить по данным бух. учета") в документ включаются все зарегистрированные 

в программе документы, по которым осуществлялись расчеты с контрагентами за указанный период, с указанием суммы 

расчетов. 

4. По кнопке «Заполнить по датам отражения в учете» система перезаполняет даты по колонкам «Учетный документ» 

и «Первичный документ». 

 

Порядок формирования даты: 

 

 Если в документе "Акт сверки взаиморасчетов" установлен признак "В электронном виде", тогда для заполнения 

поля "Дата документа" используется "Дата выписки из лицевого счета" из формы "Статус исполнения документа" 

платежного документа. 

 Если в документе "Акт сверки взаиморасчетов" НЕ установлен признак "В электронном виде", тогда для 

заполнения поля "Дата" (первичного документа) используется "Дата выписки из лицевого счета" из формы "Статус 

исполнения документа" платежного документа 
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Рис. 22 
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Платежные документы:  

- Заявка на возврат 

- Заявка на кассовый расход 

- Заявка на кассовый расход (сокращенная) 

- Платежное поручение 

- Сводная заявка на кассовый расход 

 

Порядок заполнения для остальных документов (кроме перечисленных "платежных"): 

 

 Если в документе "Акт сверки взаиморасчетов" установлен признак "В электронном виде", тогда для заполнения 

поля "Дата документа" используется "Дату учетного документа" (дату документа 1С). 

 Если в документе "Акт сверки взаиморасчетов" НЕ установлен признак "В электронном виде", тогда для 

заполнения поля "Дата" (первичного документа) используется "Дату учетного документа" (дату документа 1С). 
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11. Обработка «Перенос данных между документами» 

 

Обработка «Перенос данных между документами» предназначена для автоматического создания документов приема-

передачи НФА (в том числе и справочников) при передаче имущества из одной организации в другую. Организации 

должны находиться в одной базе данных или в одной области данных 

Принцип работы механизма: передающая организация формирует документы по передаче имущества другой организации 

(например при реорганизации). Обработка на основании введенных документов создает учетные документы по 

поступлению имущества на баланс/забаланс принимающей организации. При создании документов автоматически 

создаются также и справочники (Основные средства, Номенклатура и другие) с привязкой к новой организации.  

Обработка находится в разделе «Обработки» подсистемы «ИТС: Система бюджет». 

 

Рис. 23 
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Порядок обработки и создания документов: 

До начала создания документов необходимо на вкладке «Настройки» установить необходимые соответствия для 

передачи имущества. В обязательном порядке необходимо установить соответствие для КФО: базы-источника и базы-

приемника. 

Настройки будут использоваться при формировании документов поступления имущества и определении в них аналитики. 

 



39 
 

Рис. 24 

Порядок переноса НФА на балансе: 

1. Перейти на вкладку «Перенос НФА на балансе» 

2. Установить период для отбора документов передачи. 

3. Выбрать организацию, которая передает имущество. 

4. По кнопке «Заполнить» будут автоматически подобраны документы передачи. 
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Рис. 25 
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Система подбирает документы передачи по счетам: 

 101.ХХ 

 103.ХХ 

 111.6Х 

 105.ХХ 

 21 

 02.3 

 

Также важным критерием отбора по балансовым счетам является типовая операция документа «Передача НФА при 

реорганизации (304.06)». 

 

5. После того, как будут отобраны необходимые документы отметить их для дальнейшей обработки. 

6. На форме «Созданные документы» выбрать организацию, которой осуществляется передача имущества. 

7. Установить дату, которой будут сформированы документы принятия к учету. 

8. Использовать команду «Создать» или «Создать и провести» для формирования документов. 

 

В нижнем части обработки появятся ссылки на созданные документы. 

 

 

Порядок переноса НФА на забалансе: 

1. Перейти на вкладку «Перенос НФА на забалансе» 

Установить период для отбора документов передачи. 

2. Выбрать организацию, которая передает имущество. 

3. По кнопке «Подобрать» перейти к выбору документов передачи. 
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Рис. 26 
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4. На форме подбора отметить необходимые документы. 

5. По команде «Перенести в обработку» завершить подбор. 

6. Для каждого документа необходимо выбрать правило переноса. 

 

 Для документов передачи со счета «09 Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» 

выбрать правило «09» 

 Для документов передачи со счета «02.4 Материальные запасы, не признанные активом» выбрать правило «2.4» 

 

Рис. 27 
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7. После отбора документов и установки правил отметить их для дальнейшей обработки. 

8. На форме «Созданные документы» выбрать организацию, которой осуществляется передача имущества. 

9. Установить дату, которой будут сформированы документы поступления. 

10. Использовать команду «Создать» или «Создать и провести» для формирования документов. 
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12. Обработка «Формирование выпадающих доходов» 
 

Обработка предназначена для автоматизации расчета сумм выпадающих доходов и отражения их в учете. 

Обработка находится в разделе «Обработки» подсистемы «ИТС: Система бюджет». 

 

Рис. 28 

Порядок работы с обработкой 

1. Заполнить «Настройки»: 

 Дата документа: дата формирования документа «Ведомость выпадающих доходов». 
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 КСОГУ: код сектора государственного управления. 

 КФО: вид деятельности. 

 КПС: классификационный признак счета. 

 ИФО: источник финансового обеспечения. 

 Организация: учреждение, администратор доходов. 

 Подразделение: заполняется либо для формирования бухгалтерских корреспонденций, если в базе установлен 

признак ведения учета по подразделениям, либо для включения информации о подразделении в печатную форму 

документа. 

 Ответственный исполнитель: используется для определения ответственного исполнителя в документе. 

 Документ, регламентирующий уменьшение доходов: нормативный документ, регламентирующий порядок 

уменьшения начисленных доходов. 

 Срок исполнения: определяет период для поиска подтверждающих документов (кассовых поступлений). 

 Счет учета: группа счетов, по которой ведутся расчеты по доходам. 

 Создавать документы датой подтверждающего документа: позволяет создавать документы датами 

подтверждающих документов, записи в табличной части группируются по одинаковым датам подтверждающих 

документов. Если сумма скидки в строке указана, а дата подтверждающего документа не заполнена, то 

используется значение из параметра настроек обработки "Дата документа". 

 Учитывать сумму поступления: поиск кассовых поступлений осуществляется при условии Сумма по 

подтверждающему документу ≥ Сумма дохода × % скидки. 

 Типовая операция: используется для определения типовой операции в документе, располагается на вкладке 

«Бухгалтерская операция». 

2. Указать Период, за который будут отобраны начисленные доходы для расчета сумм выпадающих доходов (с 

учетом заданных критериев отбора в «Настройках») 
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Рис. 29 

 

3. Выполнить команду «Заполнить доход»: осуществляется заполнение табличной части обработки за указанный 

Период и согласно заданным Настройкам 

4. Выполнить команду «Рассчитать скидку по подтверждающим документам»: осуществляется расчет сумм 

выпадающих доходов при наличии подтверждающих документов и отсутствии ранее отраженных в учете выпадающих 

доходов 

5. Выполнить команду «Рассчитать скидку безусловно»: сумма выпадающих доходов будет рассчитана безусловно 

для строк, в которых сумма скидки не определена. Команда выполняется по необходимости. 

6. Выполнить команду «Создать документ»: выполняет создание и заполнение документа «Ведомость выпадающих 

доходов», согласно заданным настройкам и данным табличной части обработки 
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Очистить строки без рассчитанной суммы скидки (суммы выпадающих доходов) можно с помощью команды «Удалить 

строки без скидки». 

 

Рис. 30 

 

Рис. 31 
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13. Обработка «Изменение статусов ЗКР» 
 

Обработка «Изменение статусов ЗКР» предназначена для группового изменения Статуса исполнения в документах «Заявка 

на кассовый расход», а также других реквизитов операции. 

Обработка находится в разделе «Обработки» подсистемы «ИТС: Система бюджет». 

 
Рис. 32 

Порядок обработки документов: 

1. Сначала необходимо установить фильтры для отбора нужных для обработки документов «Заявка на кассовый расход». 
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2. Запустить отбор по кнопке «Выполнить отбор». 

3. В нижней табличной части будет отображаться список документов, которые отобраны для обработки. 

 
Рис. 33 

4. В нижней части раскрыть панель настроек «Статус исполнения документа». Здесь необходимо заполнить данные 

реквизитов исполнения. Внесенные значения будут заполнены в документах при обработке. 

5. Запустить обработку по кнопке «Установить статус». 
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Рис. 34 

 

После успешной обработки в документах будет заполнена информация о Статусе исполнения документов «Заявка на 

кассовый расход». 
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Рис. 35 
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14. Печатная форма для документа «Заявка на кассовый расход» 
 

Дополнительная печатная форма «Заявка на кассовый расход (ООО ИТС)» позволяет сгруппировать все разделы 

документа для печати на одном листе. В отличии от типовой печатной формы отсутствует разрыв между отдельными 

разделам документа. 

Команда формирования печатной формы находится на форме документа «Заявка на кассовый расход». Рекомендованные 

параметры страницы для печати: Ориентация Портрет, Масштаб по ширине страницы. 

 

Рис. 36 
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15. Печатная форма для документа «Приходный кассовый ордер» 

 

Дополнительная печатная форма «Приходный кассовый ордер с должностями (ООО ИТС)» позволяет выводить в 

подвальной части документа Должности ответственных сотрудников. По умолчанию в типовой форме отображаются 

должности «Главный бухгалтер» и «Кассир», в дополнительной печатной форме же данные о должности заполняются 

непосредственно из карточки выбранного сотрудника. 

Команда формирования печатной формы находится на форме документа «Приходный кассовый ордер». 

 

Рис. 37 
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Рис. 38 
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16. Печатная форма для документа «Расходный кассовый ордер» 

 

Дополнительная печатная форма «Расходный кассовый ордер с должностями (ООО ИТС)» позволяет выводить в 

подвальной части документа Должности ответственных сотрудников. По умолчанию в типовой форме отображаются 

должности «Главный бухгалтер» и «Кассир», в дополнительной печатной форме же данные о должности заполняются 

непосредственно из карточки выбранного сотрудника. 

Команда формирования печатной формы находится на форме документа «Расходный кассовый ордер». 

 

Рис. 39 
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Рис. 40 



58 
 

17. Печатная форма для документа «Доверенность (М-2)» 

 

Дополнительная печатная форма «Доверенность (М-2)» позволяет выводить в подвальной части документа Должности 

ответственных сотрудников. По умолчанию в типовой форме отображаются должности «Главный бухгалтер» и 

«Руководитель», в дополнительной печатной форме же данные о должности заполняются непосредственно из карточки 

выбранного сотрудника. 

Команда формирования печатной формы находится на форме документа «Доверенность». 

 

Рис. 41 
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Рис. 42 
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18. Печатная форма «Универсальный передаточный документ (УПД)» 

 

Дополнительная печатная форма «Универсальный передаточный документ (УПД)» позволяет формировать из системы 1С: 

Бухгалтерия государственного учреждения унифицированную форму первичного бухгалтерского документа, 

объединяющая функции счета-фактуры и накладной (или акта выполненных работ/оказанных услуг). 

Печатную форму можно сформировать на основании следующих документов: 

 Накладная на отпуск материалов на сторону 

 Накладная на реализацию (ТОРГ-12) 

 Акт об оказании услуг 

 
Рис. 43 
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Рис. 44 
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